NiLUFER ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

INSAN KAYNAKLARI BOLUMU (1)

. . . HizMETIN TAMAMLANMA SURESI
S.NO HizmETiIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

(EN GEG)
1 Mudarligimiz ve B’agll Bulunan' Oku'I/Kur'umIarda Vekil Ogretmenlik | 1- Dllekgfa 2- Niifus Clzdanin Ash 3 is Giinii ile 1 Ay Aras!
Yapmis Personele Hizmet Cetveli Verilmesi 3- Emekli Tanitim Kartinin Asl
Midurligimiz ve Bagli B.ulunan OkaI/Ku_rumIardar) Emekli Olan . 1- Dilekce 9- Niifus Ciizdanmn Asl
Personele veya Vefat Etmis Personelin Esine Hususi Damgali (Yesil) . . PP,
2 - el el el S . . 3- Emekli Tanitim Kartinin Asli 4- Dul ve Yetim 3 Is GUnl
Pasaport Icin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Karti

Verilmesi

1-E-Devlet Uzerinden Basvuru

Basvuru sonrasi goreve c¢agrilanlar igin;1-Diploma ve
fotokopisi 2-Formasyon Belgesi (varsa)3-Nifus Clizdan
Fotokopisi

4-Adli Sicil Kaydi

5-Halk Bankasindan Hesap A¢ilmasi (IBAN No)
6-Saglik raporu

7-Akciger Grafigi Raporu

Mudirliigiimiiz ve Baglh Bulunan Okul / Kurumlarda ihtiyag
3 Bulundugundan Ders Ucretli Ogretmen Basvurulari ve
Gorevlendirilmeler

ihtiya¢ oldugu zaman

intibak (Lise hazirlik, yiiksek lisans, kadro kayd tetkiki ve muhtelif terfi | 1-Dilekge 3 is Giinii icerisinde Onay Alinmak
istekleri 2- Diploma Sureti (Onaylh) Uzere Kaymakam’a Génderilir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Niliifer ilge Milli Egitim MudurlGgi ilk Miracaat Yeri Nilifer Kaymakamlig

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilce Milli Egitim Midiri Unvani Kaymakam

Adres ihsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres ihsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer
Telefon 0(224) 245 70 34 Telefon 0(224) 513 1050

Faks 0 (224) 24566 75 Faks 0 (224) 514 4445

E Posta niliferl6@meb.gov.tr E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




iNSAN KAYNAKLARI BOLUMU (2)

HizmETIN TAMAMLANMA SURESI

S.NO HizmETiN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEG)
. 1- Dilekge C
3 Askerlik Borclanmasi 2- Askerlik Terhis Belgesi 3) Hizmet Cetveli 315 Gund
1-Dilekge
2- Diploma sureti
3- Niifus Havviyet Clzdani Sureti
Emekiilik 4- 6 Adet Fotograf 5 i§"GUn igerisinde Onay Alinmak
6 5- Sicil Terfisi Belgesi Uzere Il MEM'e Gonderilir.
6- intibak ile ilgili belgeler (30 Giin)
7- Askerlik Durum Belgesi
8- Bakanligin Verdigi Terfi belgesi
9- Varsa Borglanma Bilgisi
1- Son alti ay icinde gekilmis vesikalk fotograf
o ) 2- Nifus Cuzdani sureti 1 is Giin igerisinde il MEM'e
7 Personel Kimlik Kart Talebi 3- Doldurularak imzalanan Kimlik Karti ile Personel Bilgi Formu Gonderilir (5 gilin)
4- Kart Ucreti (Yenileme, Kayip basvurusunda)
1- Son alti ay icinde g¢ekilmis vesikalik fotograf
. . . 2- Niifus Cuzdani sureti 11ls Gin Igerisinde Il MEM'e
] Emekli Personel Kimlik Kart: Talebi 3- Doldurularak imzalanan Kimlik Karti ile Personel Bilgi Formu Gonderilir (5 glin)

4- Emeklilik Yazisi
5) Kart Ucreti (Yenileme, Kayip basvurusunda)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Niltifer ilge Milli Egitim Mudirligi ilk Miracaat Yeri Niliifer Kaymakamlig

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilce Milli Egitim Miidiird Unvani Kaymakam

Adres ihsaniye Mh. Niltifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres ihsaniye Mh. Niltiifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer
Telefon 0(224) 245 70 34 Telefon 0(224) 513 1050

Faks 0(224) 245 66 75 Faks 0(224) 514 4445

E Posta niliifer16@meb.gov.tr E Posta niliifer@icisleri.gov.tr




iNSAN KAYNAKLARI BOLUMU (3)

HizmEeTiN
S. HizmETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMA.MLA.NMA
NO SURESI
(EN GEC)
Milli Egitim Bakanligi Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi geregi;
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet gegici belgesinin asl veya onayli érnegi,
2- Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans, Pedagojik Formasyon, ilkégretim Sinif Ogretmenligi ya da ingilizce 6gretmenligi
icin ingilizce Ogretmenligi Sertifikasi programlarindan birini tamamladigina iliskin belge veya bu belgenin onayli 6rnegi,
3- Yurt disindaki yliksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin, Yiiksekégretim Kurulu Baskanliginca verilen yiiksekdgreniminin ve
pedagojik formasyon belgesinin yurt icindeki yiksekdgretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi;
4- Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji, sosyoloji bolimi mezunlarindan; 8kredi mantik, 16 kredi felsefe,
16 kredi psikoloji, aldigina dair belgenin asl veya onayli 6rnegi, (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.),
5- Milli sporculardan ilgili mevzuatina gére milli sporcu unvanini kazandigina dair belge veya kurumca onayl 6rnegi,
9 Basvuru Ogretmenlerin | 6- Sabika sorgulama belgesinde adli sicil kaydi bulunanlardan buna iliskin mahkeme karari, 5is Gind ile 15 is

(Kadrolu ilk Atama)

ilgili Gniversiteden alacaklari yazi,

belge istenecektir.

atamasi yapilmis ise atamasi iptal edilir.

8- Bagvurularin ilk glind itibariyla 40 yasindan gilin almis adaylarin Sosyal Glvenlik Kurumundan alacaklari emekli olmadiklarina dair

9- Ogretmenlige atama basvurularinda adaylarca yapilan kimlik, askerlik, adli sicil durumlarina iliskin beyanlarin teyidinin ilgili kamu
kurumlarindan elektronik ortamda alinarak Elektronik Basvuru Formuna yansitilmasi halinde bu durumlara iliskin belgeler adaylardan
ayrica istenmeyecektir. Elektronik Basvuru Formuna yansitilamayan belgeler basvuruda adaylardan istenecektir. Adayin beyani ile
Elektronik Basvuru Forumu’na yansitilan belgeler arasinda celiski oldugu tespit edilenlerin durumu degerlendirildikten sonra, basvuruya
engel hali olmadigina karar verilenlerin basvurusu kabul edilecektir. Gerekli sartlari tasimadigi tespit edilenlerin basvurusu reddedilir,

7- Pedagojik Formasyon Belgesi almaya hak kazandiklari halde belge diizenlenemeyenlerden, belgeyi almaya hak kazandiklarina iliskin GUnU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda

bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mliracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Niltfer ilge Milli Egitim MudurlGgi

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI

Unvani ilce Milli Egitim Midri

Adres Ilhsaniye Mh. Nilifer Cumhuriyet Meydani N:7A Nillfer
Telefon 0(224) 24570 34

Faks 0(224) 245 66 75

E Posta niliferl6@meb.gov.tr

ilk Miracaat Yeri

Niltifer Kaymakamhgi

isim Avni ORAL

Unvani Kaymakam

Adres lhsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer
Telefon 0(224) 513 1050

Faks 0 (224) 514 4445

E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




iINSAN KAYNAKLARI BOLUMU (4)

o . HizMETIN TAMAMLANMA SURESI
S.NO HizMETiN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
(EN GECG)
inceleme, Sorusturmave | , o -

10 Degerlendirme islemleri Sikayet Dilekcesi ve Ihbar 2 Ayile2 Yl

11 |AL0147 Telefon (Talep, Sikayet, Goriis, Oneri, ihbar) 3 Gun

12 | CIMER internet, faks ve mektup ile CIMER’ e ulasilabilir. 30 Gin

13 Talep ve Sikayetler Dilekce 30 Giin

14 Bilgi ve Belge Talepleri Dilekce 15 is Giini

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Niltfer ilge Milli Egitim MudurlGgi ilk Miracaat Yeri Nilifer Kaymakamlig

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilce Milli Egitim Midri Unvani Kaymakam

Adres Ilhsaniye Mh. Nilifer Cumhuriyet Meydani N:7A Nillfer Adres lhsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer
Telefon 0(224) 2457034 Telefon 0(224) 513 1050

Faks 0 (224) 245 66 75 Faks 0 (224) 514 4445

E Posta niliifer16@meb.gov.tr E Posta niliifer@icisleri.gov.tr




STRATEJi GELISTIRME BOLUMU HIiZMET STANDARTLARI (1)

HizmETiN
. . T
S HizmEeTin ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER AMA.!VILA!\'MA
NO SURESI
(EN GEG)
Projesi kabul edilerek yurtdisinda proje faaliyeti gerceklestirecek kurumlar, vize ve hizmet pasaportu almak amaciyla yurtdisi ¢ikisi izni
Valilik Onayi icin asagida yer alan belgeleri hazirlayarak ilge milli egitim midurlikleri kanaliyla il Milli Egitim Miidiirligii AB Projeler
Koordinasyon Ekibine getirmeleri gerekmektedir:
1- Yurt disina gikacak 6grenci ve 6gretmenlerin ayrintili kimlik bilgileri (T.C. Kimlik No - Dogum Tarihi - Anne — Baba adi - Dogum Yeri -
. Gorevi - Adresi - Okulu - Bransi)
AB Hayat b 0 .. . .. .
ayat boyu Lgrenme 2- Projenin kabul edildigine dair ULUSAL AJANS tarafindan génderilen Onay Yazisi
Programi (LLP) ve . . . L . -
3- Yurtdisindaki ortaktan gelen (proje yurtdisi ziyaret tarihlerini de iceren) Davet Mektubu ve Davet mektubunun Tirkce Cevirisi
Erasmus + Kapsaminda . . . . L C e
15 | ... . 4- Proje Yurtdisi Ziyaretinin Calisma Programi ve Programin Tiirkge Cevirisi 5- 51s Glnl
Ogrenci ve .. . .. .. . R . . s gies . . .
o . Taahhitname: Projeden Sorumlu Kisi (bu kisi genellikle projenin irtibat kisisidir) asagida belirtildigi sekilde bir taahhitname yazar. .... Yili
Ogretmenlerin Yurtdisi . L -
i . . . | icin desteklenme karari alinan ............. nUMarall, .o.ooveveiniiees e basliklr ............. Projesi icin, tarihlerinde yurtdisinda bulunacak olan
Cikis Izinlerinin Verilmesi | .7, L . . - o . . G . . . S .
ogrencilerimizin refakati, sevk ve idarelerini asagida isimleri bulunan proje ekibimiz gergeklestirecektir. Proje ekibinin tim seyahat, sigorta,
izin ve iase ibate organizasyonu tarafimizdan yapilacaktir. 6- Ulusal ajansla imzalanan s6zlesmede yer alan katilimci
listesi (Comenius projeleri harig) NOTLAR: 1- “Bireysel basvurulari kabul edilen faydalanicilarin 1. ve 5.
Maddede yer alan belgeleri getirmesine gerek yoktur.” 2-“Tim belgelerin altinda Okul/Kurum Mudurd’nin imzasi ve

asl gibidir kasesi olmalidir.” 3-“Bu belgelerin disinda belge génderilmesine gerek yoktur ve her evrak bir niisha halinde sunulmalidir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Niltfer ilce Milli Egitim Mudurligi ilk Miracaat Yeri Nilifer Kaymakamligi

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilce Milli Egitim Midiiri Unvani Kaymakam

Adres lhsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres Ilhsaniye Mh. Nilifer Cumhuriyet Meydani N:7A Nillfer
Telefon 0(224) 245 70 34 Telefon 0(224) 513 1050

Faks 0(224) 245 66 75 Faks 0(224) 514 4445

E Posta niliferl6@meb.gov.tr E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




STRATEJi GELISTIRME BOLUMU HIiZMET STANDARTLARI (2)

HizmETIN
S. . . : TAMAMLANMA
HizmETin ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER L
NO SURESI
(EN GECG)
ilce icerisinde Yapilacak Yuks.ek Lisan Tez Calismalari Bakanlikga degerlendirilmek tizere Il Milli Egitim Mudarligine gonderilir.
S 1- Dilekce ; C
16 | Arastirmalar Igin Izin i 31la5I1s Glind
Verilmesi 2- Arastirma Onerisi
3- Veri Toplama Araglari
17 |istatistik Bilgiler - Dilekge 1is Gun
Okul kantin ihalesine katilacak olanlardan istenen Belgeler;
I O MadirlGagia Okul Aile Birliginin.... . cereeeesseecnens nezdinde Ki....cceeeerveecunenenn. no’luAile Birligi hesabina, kiralanacak okul kantininin
ismi belirtilmek suretiyle gegici teminatin yatirildigina dair banka dekontu
2-ikametgah (ash) son bir ay icerisinde alinmis olacaktir.
3-Nifus Clizdani ve arkal 6nli fotokopisi
4-Cumhuriyet Savciligindan sabika kaydinin olmadigina dair belge ihalenin
18 | Okul Kantin ihale isleri 5—!—Ierh.ang| bir sagllk.kurum veya ku.rulusundan son alti ay icerisinde alinmis olan saglik raporu (Akciger grafigi ekli) Yapilacag
6-lsyeri Acma Belgesi(Ustalik Belgesi) Tarihte

7-Okul Aile Birligi Yonetmeliginin 20. Maddesinin 5. Fikrasi geregi, Kantin kiralama ihalelerine katilacak kisiler; ilgili esnaf odasindan adina
kayitl okul kantin isletmesi olmadigina ve ihalelerden yasaklama karari bulunmadigina dair aldigi belge ( Ash )

8-istekli ihaleye vekalet ile istirak ediyor ise Noter tasdikli vekaletname

9-ihale Sartnamesi (ilgili Okul Midirligiinden imza karsihginda temin edilecektir.)

10- Vergi ve Sgk borcu olmadigina dair belge (Son 1 ayda alinmis)

11- Teklif Mektubu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Niliifer ilge Milli Egitim Mudurligi ilk Miracaat Yeri Nilifer Kaymakamlig

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilge Milli Egitim Midiri Unvani Kaymakam

Adres ihsaniye Mh. Niltifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres ihsaniye Mh. Niltifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer
Telefon 0 (224) 245 70 34 Telefon 0 (224) 513 1050

Faks 0(224) 245 66 75 Faks 0(224) 514 4445

E Posta niliferl6@meb.gov.tr E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




DESTEK HiZMETLERi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

S. . . : HizMETIN TAMAMLANMA SURESI
HizmeTin ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
NO (EN GECG)
Sehit Ogretmenlerin Varislerine 10 YIl 1 - Kira Kontrati Dilekge,
19 |Sire ile Kira Yardimi Yapilmasi igin 2 - Vukuath Niifus Kayit Ornegi, 5is Ginu
Evraklarin Temini ve Bakanlga intikali 3 - Rayi¢ Bedel Yazisi
Mal ve Hizmet Satin Alim islerinin 1- 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Geregince istenen Belgeler (S6z konusu belgelere ait
20 |yapilmasi dosya ilan siirecinde idarede goriilebilir.) 30 Dakika
2- Banka Dekontu ibraz etmek sartiyla idareden Dosya satin alinmasi
1- Mahkemelerden gelen icra yazisi Muhasebe Bolimi'ne verilir Hizmet Birimine Gelen Evrakin En
21 |Personel icra Yazilari 2- ilgili Hizmet Biirosu'na verilir Fazla 5 Giin igerisinde Yazismalari
3- Yasal siresi icinde yazismalar tamamlanir Tamamlanir
. . .. . 1- Dilekge
22 Ilama Bagli Borglarin Odenmesi 2- Mahkeme karari 2 is Giinil
3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 4- ikinci sahislarda vekaletname

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Niltfer ilce Milli Egitim Mudurligi ilk Miracaat Yeri Nilifer Kaymakamligi

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilce Milli Egitim Midiiri Unvani Kaymakam

Adres lhsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres Ilhsaniye Mh. Nilifer Cumhuriyet Meydani N:7A Nillfer
Telefon 0(224) 24570 34 Telefon 0(224) 513 1050

Faks 0(224) 24566 75 Faks 0(224) 514 4445

E Posta niliferl6 @meb.gov.tr E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




OZEL EGiTiM VE REHBERLIK BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

S. . . : HizMETIN TAMAMLANMA SURESI
HizmETiN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
NO (EN GEg)

23 (?Eel Eg.ltm? Okul ve .K.tJrum.Iara Engelli - Veli Dilekgesi 1is Ginii
Ogrencilerin Yerlestirilmesi

Yonlendirme ve Yerlestirme Kararlarina
24 | Ogrenci Velisi Tarafindan Verilen itiraz - Veli Dilekgesi 30 is Gund
Dilekgelerinin Degerlendirilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Niliifer ilge Milli Egitim Mudurligi ilk Miracaat Yeri Nilifer Kaymakamlig

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilce Milli Egitim Midiri Unvani Kaymakam

Adres ihsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres ihsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer
Telefon 0(224) 245 70 34 Telefon 0(224) 513 1050

Faks 0(224) 245 66 75 Faks 0(224) 514 4445

E Posta niliferl6@meb.gov.tr E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




OzEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HizmETiN
S. . . :
NO HizmEeTin ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMA.\MLANMA
SURESi (EN GEG)
1- Adli sicil beyani
2- Kurucu tizel kisi ise kurulus amaclari icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifade ile ortaklarin
ve ortaklar arasinda tiizel kisiler varsa o tizel kisilerin de uyrugunun yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gore Tirkiye
Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin ve varsa degisikliklerinin 6rnegi.
3- Kurucu temsilcisinin; kurumu agma, kapatma, devretme ve benzeri islemleri ylritme yetkisine sahip oldugunun da
belirtildigi yonetim kurulu kararinin milli egitim mudurlGgiince onayl 6rnegi. (Tuzel kisilerde)
4- Binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin teknik rapor. */lceden 3 is glini
5- Binanin ve ¢evresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor. icinde Valilige
6- Binada yangina karsi gerekli nlemlerin alindigina iliskin itfaiye middrlaginden alinan rapor. gonderilir. *
7- Dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis yerlesim plani. Gorevlendirilen il
8- Farkli uygulama yapmak isteyen 6zel okullar icin Bakanlik¢a onaylanmak tzere hazirlanan kurum yonetmelik taslagi Egitim
Ozel Kurum A¢ma CD si (3 Takim). Denetmenlerince
(0z.08.Kur.Yén.Madde:5) | 9- Resmi benzeri olmayan 6gretim programi ve haftalik ders cizelgesi uygulayacak kurumlar igin; Bakanlikca 15 giin iginde
(Her tlr ve derecedeki onaylanmak lzere 6gretim programi ve haftalik ders cizelgesi CD si. (3 Takim). inceleme yapilarak
okullar, Ozel Egitim ve 10- Ozel 6gretim kursu acacaklar ile lise ve dengi okul mezunlarina yénelik Ek-15’de yer alan bilim grubu cerceve rapor diizenlenir. *
25 Rehabilitasyon programlarini uygulayan temel liseler icin; Genel Mudiirliikce onaylanmak lizere kurum tarafindan hazirlanmis 6gretim | Olumlu raporlarda

Merkezleri, Motorlu Tasit
Siriict Kurslari, Ozel
Hizmetici Egitim
Merkezleri ve Muhtelif
Ozel Kurslar)

programi ve CD si. (3 Takim).

11- Yonetici calisma izin teklifi ve kurum 6gretime baslamadan 6nce niteliklerini de belirtilen gerekli tim personele
iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani.

12- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi; kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedi 6rnegi ile basvuru
tarihi itibariyle okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda en az bir yillik kira s6zlesmesi asli veya millT egitim
mudurligliince onayli 6rnegi.

13- Denizcilik kursu, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden kurumlar icin ilgili bakanlhigin uygun gorus yazisi.

14- Yabanci uyruklular tarafindan acilacak milletlerarasi kurumlar icin Bakanlar Kurulu Karari.

15-Mesleki ve teknik Anadolu Lisesi saglik hizmetleri alani agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin
egitim gorecegi alana uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol.

16- 492 Sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum agacaklar icin harg yatirildigina dair onayli belge.
17- Organize sanayi bolgesi disinda 6zel mesleki ve teknik Anadolu lisesi (saglik hizmetleri alani harig) acacaklar,
ogrencilerinin egitim goérecegi alana uygun stajlarini yapacaklari okulun agilacagi ildeki orta veya buyuk olgekli
isletmelerle yapilan protokol.

18- Kurucu gercek kisi veya kurucu temsilcisinin fotografi.

19-Vergi levhasinin fotokopisi.

5 is glinii igerisinde
bakanlik veya
valiliklerce kurum
acma izni verilir. *
Surelerin
hesaplanmasinda
evrak giris kaydi
esas alinir. (Oz.
0g.Kur.Yon.Madde:
5/(5)




20- Kurucu gergek kisi ise kurucunun, kurucu tizel kisi ise kurucu temsilcisinin 6grenim belgesi ve hizmet cetveli.

Kurum a¢mak isteyenler asagidaki belgelerle birlikte kurum agilacak yerin milli egitim mudirligiine miracaat ederler:
a) Yonetmelik eki “Ozel Ogrenci Barinma Hizmetleri Kurumu Acacaklar igin Basvuru Formu” (Ek-1)

b) Kurum agacak veya devralacak kurucu, kurucu tizel kisilik ise yonetim organlarinin tyeleri ve kurucu temsilcisi
hakkinda ilgilisine gore Yonetmeligin 4 Gincii maddesinin tgtinci fikrasi ile Yonetmeligin 10 uncu maddesinin Gglinci
fikrasinda belirtilen suglardan ceza almamis olduguna dair adli sicil ve arsiv kaydi belgesi.

¢) Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise kurulus amaclari icinde 6grenci barinma hizmetlerinin verilecegine ya da kurumlarin
isletmeciliginin yapilacagina dair ifadenin de yer aldigi ve tlzel kisinin niteligine gore Tlrkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
yayimlanmis ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi fotokopisi.

¢) Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir, nakil ve benzeri islemlerini yetkili kurulun karariyla yiriitme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi genel kurul veya yonetim kurulu kararinin fotokopisi.

d) Binanin kurum agilacak kat veya katlari icin ayri ayri dizenlenmis, ikiser adet A3 (297x420 mm) boyutlarindaki
kagitlara cizilmis yerlesim plani.

e) Yonetici ¢alisma izin teklifi ve kurum hizmete baslamadan énce gerekli tim personele iliskin calisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair kurucunun veya kurucu temsilcisinin yazili beyani.

f) Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin; kurum binasi kiralik ise tapu senediyle basvuru tarihi itibariyle en az bir

ilce milll egitim
mudurliklerince,

ilgili evrakla yapilan
miiracaatlara iliskin

26 | Ozel Ogrenci Yurdu Agilmasi L R o ye fe s . dosya 5 is glini

yillik kira s6zlesmesinin milli egitim madurltgince onayh 6rnegi. . Lo
. N N e T . icinde bir Ust yaz
g) Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin gevre ve sehircilik il midarlikleri, yapinin proje ile il mill esiti
mdellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tGniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik ! e" I._ |-'-nv|"| egitim
raporu diizenleyen serbest insaat mihendisinin gecerliligi devam eden serbest insaat mihendisligi belgesi ile is yeri m--udurI.lJ_gune
tescil belgesi. (Ancak 6/3/2007 tarihinden sonra yapilan binalarda, 6/3/2007 tarihli ve 26454 sayili Resmi Gazete’de gonderilir.
yayimlanan Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yonetmelige gore yapi denetim firmalari denetiminde
6grenci barinma hizmetleri verecek kurumlar olarak yapilmis ve yapi insaat ruhsati/yapi kullanim izin belgesi bulunan
binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.)
g) Kurum acilacak binanin ve cevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin ilgili il veya ilce ¢evre saglk birimince
diizenlenen rapor.
h) Kurum agilacak binada yangina karsl ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midirligince
diizenlenen rapor.
1) Kurucu, bina lzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair belge.
i) Kurum agilacak binanin insaat ruhsati veya yapi kullanma izni belgesi.
j) Kurum binasinin dis cephesi, bina giris kapisi ve varsa bahgenin elektronik ortamda renkli fotograflari.
a)Yonetmeligin 10 uncu maddesinin dokuzuncu fikrasinda belirtilen yetkili kurul karari.
b) Devreden ve devralan arasinda noter tarafindan diizenlenen devir senedi.
Szel Ggrenci Yurtlannin c) Devralan gercek kisi ise kurucuya, tlzel kisi ise kurucu temsilcisine ait bu maddenin birinci fikrasinin (a), (b), (c),
27 (¢),(e), (f) ve (1) bentlerinde belirtilen belgeler. 1Ayile 12 ay.

Devri/Nakli

d) Sadece kurucu temsilcisi degisikliginde, Yonetmeligin 10 uncu maddesinin altinci fikrasinda belirtilen karar, lisans
mezunu olduguna iliskin belge ile adli sicil ve arsiv kaydi belgesi.
(e) Kurum tir ve seviye degisikligi yapmak isteyen kurum kurucusu/kurucu temsilcisi, bu maddenin birinci fikrasinin (a)




bendinde yer alan form ile birlikte degisiklikle ilgili bu Yonergede belirlenen sartlari yerine getirerek ayni 6grenim
seviyesinde ve kurum tiirlinde barinacak 6grencilerin kiz veya erkek olmasina iliskin kurum tiri degisikliginde ise
sadece bu maddenin birinci fikrasinin (a) bendinde yer alan form ile ilgili millf egitim madurligine miracaat eder.

f) Kurum nakli yapmak isteyen kurucu/kurucu temsilcisi, bu maddenin birinci fikrasinin (a), (d), (f), (g), (&), (h), (1), (i) ve
(j) bentlerinde belirlenen belgelerle ilgili milli egitim midirligliine miracaat eder.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Niliifer ilge Milli Egitim Mudurligi ilk Miracaat Yeri Niltifer Kaymakamlig

isim Mustafa Muharrem TUFEKCi isim Avni ORAL

Unvani ilce Milli Egitim Midiri Unvani Kaymakam

Adres ihsaniye Mh. Niltifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres ihsaniye Mh. Niltiifer Cumhuriyet Meydani N:7A Nilifer
Telefon 0(224) 245 70 34 Telefon 0 (224) 513 1050

Faks 0(224) 24566 75 Faks 0(224) 514 4445

E Posta niliferl6 @meb.gov.tr E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




INSAAT VE EMLAK BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

S. . . ; HizmETiIN TAMAMLANMA SURESI
HizmETiN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
NO (EN GEG)
1- TC Kimlik No
Halk Katkilarina Ait islemler (KDV 2- Vergi No C
28 indiriminden Yararlanma Belgesi) 3- Adres 11s Gng
4- ilge Okul Adi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Niliifer ilge Milli Egitim Mudurligi ilk Miracaat Yeri Nilifer Kaymakamligi

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilge Milli Egitim Midiri Unvani Kaymakam

Adres ihsaniye Mh. Niltifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres ihsaniye Mh. Niltiifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer
Telefon 0(224) 2457034 Telefon 0(224) 513 1050

Faks 0(224) 245 66 75 Faks 0(224) 514 4445

E Posta niliferl6 @meb.gov.tr E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




TEMEL EGiTiM, ORTAOGRETIM, DiN OGRETiMi, MESLEKi TEKNiK OGRETiIM VE HAYAT BOYU OGRENME BOLUMU HiZMET STANDARTLARI (1)

S- HizMmETiN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURES|
NO 3 (EN GEG)
Okul Oncesi Egitim kurumlarinda Usta
Ogretici Olarak Calisanlarin . S
29 ’ - Dilek 5isG
Calistiklarina Dair Gorev Belgesi Almak rexee 3 Bund
icin Basvurular
Kamu Kurum ve Kuruluslar Tarafindan
1-B Y Dilekgesi . .
30 |Dizenlenen Her Tir ve Derecedeki asvuru Yazisi /Dilekgesi 2 Is Gunu ile 7 is Guni
2-Sartname
Yarigma
1-Basvuru Yazisi
. . 2-Protokol (Tirkge)
Yurtdisi Kardes Okul Eslest .
g7 | Yurtdisi Kardes Okul Eslestirmesi ve 3-Gezi Plani 15 is Giini

Egitim Amacl Yurtdisi Cikisi

4-Taahhitname
5-Geziye Katilacaklara Ait Liste

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Niliifer ilge Milli Egitim Mudurligi ilk Miracaat Yeri Nilifer Kaymakamlig

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilce Milli Egitim Midiri Unvani Kaymakam

Adres ihsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres ihsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer
Telefon 0 (224) 245 70 34 Telefon 0(224) 513 1050

Faks 0(224) 245 66 75 Faks 0(224) 514 4445

E Posta niliiferl6 @meb.gov.tr E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




TEMEL EGiTiM, ORTAOGRETIM, DiN OGRETiMi, MESLEKi TEKNiK OGRETiM VE HAYAT BOYU OGRENME BOLUMU HiZMET STANDARTLARI (2)

. . : HizMETIN TAMAMLANMA SURESI
HizmETiN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
NO (EN GEg)

Diploma Kayit Ornegi (1971-1987 Yillari
Arasindaki Mezun Olup Diplomasini

32 | Kaybedenlerin ve 1960-1965 Yillari
Disaridan Bitirme Sinavlari ile Mezun
Olanlarin Miracaatlari

1- Dilekge,

2- Kimlik Ornegi, 11s Gund ile 15 Is Gund

33 |Vatandasin Sikdyet ve Talep islemleri - Dilekge 7 is Gini ile 30 is Giinl
1- Valilik Makamina Hitaben Dilekce
2- Nifus Cuizdani Fotokopisi Egitim Ogretim Yili Baslamadan 10
3- Okul Karnesi Giin Once Komisyon Toplanir. Egitim
34 | Yatili Okullara Ogrenci Miiracaat islemleri 4- ikametgah Belgesi Ogretim Yili Sonundan Yeni Egitim
5- Aile BitlinlGgun{in Bozulmasi Hallerinde Mahkeme Karari Ogretim Yilinin Baslamasina 10 Giin
6- Maas Bordrosu Yok ise Sosyal Glivenligi Olmadigina Yetkili Kuruluslardan Alinan Belge Kalincaya Kadar..

7- Vukuatl Aile Niifus Kayit Ornegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Nilifer ilce Milli Egitim Mudurligi ilk Miracaat Yeri Niliifer Kaymakamhgi

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilce Milli Egitim Midiri Unvani Kaymakam

Adres ihsaniye Mh. Niltifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres ihsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer
Telefon 0 (224) 245 70 34 Telefon 0 (224) 513 1050

Faks 0 (224) 245 66 75 Faks 0 (224) 514 4445

E Posta niliferl6@meb.gov.tr E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




TEMEL EGiTiM, ORTAOGRETIM, DiN OGRETiMi, MESLEKi TEKNiK OGRETiIM VE HAYAT BOYU OGRENME BOLUMU HiZMET STANDARTLARI (3)

S. . . ; HizmETiN TAMAMLANMA SURESI
HizmEeTiN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
NO (EN GEG)
Mesleki ve Teknik Egitim Okullarinda 1) Kisi Basvurusu
35 | Telafi Egitimi Agilmasi 2) Ogrenim Belgesi 3 Gin
3) ilge Teklifi
!\/Ie.slilfl ve Teknl.l.< Egitim Okullarinda 1) Okul Teklifi )
36 | Isbirligi Protokolli Kapsaminda Meslek 5 glin
2) Protokol
Kurslari Agilmasi
1) Kurs Defteri
2) Sinav Sonu Tutanagi
37 | Kurs Sonu islemleri 3) Kursiyer Kayit Formlari 7 is Guni
4) Kursiyer Kimlik suretleri
5) Otomasyon sistemine bilgi girisi
3g |Sertifika hazirlanmasi ve kursiyerlere 30 giin
teslimi Kurs sonu islemleri miteakiben

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Nilifer ilce Milli Egitim Mudurligi ilk Miracaat Yeri Niliifer Kaymakamhgi

isim Mustafa Muharrem TUFEKCI isim Avni ORAL

Unvani ilce Milli Egitim Midiri Unvani Kaymakam

Adres ihsaniye Mh. Niltifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer Adres ihsaniye Mh. Niliifer Cumhuriyet Meydani N:7A Niliifer
Telefon 0(224) 2457034 Telefon 0(224) 513 1050

Faks 0(224) 245 66 75 Faks 0(224) 514 4445

E Posta niliferl6@meb.gov.tr E Posta nilifer@icisleri.gov.tr




